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	職缺名稱：長期工讀生
	職缺人數：1名

	工作內容：
1.接聽電話及文件收發。
2.接待貴賓與導引詢。
3.協助專案人員處理會議、活動備等資料。
4.維護辦公室環境與設備之整潔。
5.公司特約商店管理與開發。
6.其他臨時交辦事項。

	條件要求：
1.工作經歷：不拘
2.學歷要求：大學專科畢業或就讀中
3.科系要求：不拘
4.語文條件：不拘
5.擅長工具：熟中文輸入及Word、Excel軟體
6.工作技能：－
7.具備證照：－
8.其他條件：
◆主動積極且時間管理佳、情緒管理佳，具備與團隊協作溝通，並解決問題的能力。
◆表達及溝通能力佳、執行力強。
◆具親和力，可獨立作業亦可融入團隊合作。
◆能配合業務需要，做職務調整與加班者。

	薪資待遇：依勞基法規定，176元／時
	工作性質：全職
	上班地點：嘉易創 創育中心（嘉義市林森東路151號E棟4樓）
	上班時段：週一至週五 08：00-08：30上班，17：00-17：30下班（中午休息1.5小時）
	休假制度：週休二日

	應徵方式：請有意願者於112年09月01日前備妥工讀履歷表，親送至嘉易創 創育中心或mail至incubator@plus1-inno.com.tw。
	聯絡電話：05-2771796洽賴小姐
